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SOLICITUD DE COTIZACION

ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA (ARCHIVADOR)
RFQ HN_2022-016_A

Fechas: 28 de septiembre de 2022
Querido sefior, sefiora,

Muy amablemente le solicitamos envie su cotizacién para la Adquisicion de Mobiliario de Oficina
(Archivador) descritos en el Anexo B.

También solicitamos que envie su Cotizacion utilizando el formato que se detalla especificamente en el Anexo
C.

Las cotizaciones enviadas por correo electronico deben limitarse a un méximo de 10 MB, libres de virus y no
mas de dos transmisiones de correo electrénico. Deben estar libres de cualquier forma de virus o contenido
corrupto, o las cotizaciones seran rechazadas.

La cotizacion se evaluara en funcién de la cotizacién de precio mas bajo que cumpla con los requisitos segun
los criterios establecidos en el Anexo A, punto g.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (obtenido al multiplicar el precio unitario y la
cantidad), prevalecera el precio unitario y IDLO corregira el precio total. Si el Licitante no acepta el precio final
basado en la correccion de errores de IDLO, su Cotizacion sera rechazada.

Los Licitantes no podran variar sus precios por ningin motivo después de la fecha limite de la oferta y mientras
la Cotizacidn aun esté vigente. Al momento de la adjudicacion del Contrato, IDLO se reserva el derecho de
variar (aumentar o disminuir) la cantidad de Bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de
la oferta total, sin ningun cambio en el precio unitario. u otros términos y condiciones.

IDLO no esté obligado a aceptar ninguna Cotizacién, ni adjudicar un Contrato, ni ser responsable de los costos
asociados con la preparacion y presentacion de una Cotizacion por parte de un Licitante, independientemente
del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccion.

IDLO alienta a todos los posibles proveedores a evitar y prevenir los conflictos de intereses, informando a IDLO
si usted, o cualquiera de sus afiliados o personal, estuvo involucrado en la preparacién de los requisitos, el
disefo, las especificaciones, las estimaciones de costos y otra informacion utilizada en este RFQ.

Al enviar una Cotizacion en respuesta a esta informacion, los Licitantes confirman la aceptacion de los Términos
y condiciones generales de IDLO en su totalidad y la Politica de pago dentro de los 30 dias posteriores a la
entrega del servicio al presentar la factura completa y correcta.

Esta solicitud de cotizacion (RFQ) se compone de:

Instrucciones a los Licitantes Anexo A
Especificaciones Técnicas Anexo B
Cotizacion del Proveedor Anexo C
Términos y Condiciones Generales de IDLO para la Adquisicion de Bienes o Anexo D
Servicios y Codigo de Conducta para Proveedores de IDLO
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Para cualquier pregunta o aclaracion relacionada con esta RFQ, comuniquese con IDLO tenders@idlo.int y
mencione Clarifications RFQ HN_2022-016_A en la seccion de asunto de su correo electronico a mas tardar
48 horas antes de la fecha limite de presentacion.

Fecha limite para la presentacion de la cotizacion:
En o antes de la fecha: 10 de octubre de 2022
Hora: 15:00 horas hora local de Roma, Italia.

Gracias y esperamos recibir su cotizacion.

Atentamente,
Organizacion Internacional de Derecho para el Desarrollo |
IDLO, Honduras
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Anexo A
Instrucciones a los Licitantes

Descripcion de lo solicitado

Ver Anexo B

Plazo para la cotizacion

La Cotizacion se enviard a IDLO el o antes del
Fecha: 10 de octubre de 2022
Hora: 15:00 horas hora local de Roma, Italia

Términos Generales y
Condiciones

Cualquier presentacion de oferta implicara la aceptacion incondicional
de los Términos y Condiciones Generales de IDLO para la Adquisicion
de Bienes y la adhesion al Codigo de Conducta de Proveedores.

Términos de pago

IDLO realizara el pago dentro de los 30 dias posteriores a la recepcion
satisfactoria de todos los bienes/servicios y al envio de la factura por
parte del Proveedor.

Condiciones para
Liberacion de pago

Formulario de Aceptacion de Bienes de IDLO basado en el
cumplimiento total de los requisitos de RFQ.

Validez de la cotizacion a
partir de la fecha limite de
la licitacion

90 dias

En circunstancias excepcionales, IDLO podra solicitar al Licitante que
extienda la vigencia de la Cotizaciéon méas alla de lo inicialmente
indicado en esta RFQ. El Oferente debera entonces confirmar la
prérroga por escrito, sin modificacion alguna en la Oferta.

Envio de cotizaciones

Todas las cotizaciones deben enviarse a través de la siguiente direccion
de correo electrénico: tenders@idlo.int

Cotizaciones parciales

No permitido
.

Lugar de entrega

La entrega se realizara en Tegucigalpa. Honduras

Términos de entrega

Los bienes se entregaran dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
recepcion de la orden de compra o contrato de IDLO al Edificio Solaire,
5to. Piso, Boulevard Suyapa, Tegucigalpa. Honduras

Despacho de aduana, si es
necesario, se hara por:

EHbLO
Proveedor
BE-NA

Moneda de la cotizacién

Las ofertas se cotizaran exclusivamente en lempiras hondurefos.
Nota: (Los proveedores locales deben cumplir con las leyes aplicables
con respecto a hacer negocios en otras monedas)

. Documentos preliminares
para presentar

X Anexo C debidamente firmado y sellado, y de acuerdo con la lista
de requisitos del Anexo B;

Xl Permiso de Operacidn vigente

X Copia de Escritura de Constitucion;

Detalles completos de la cuenta bancaria en moneda nacional
Registro Tributario Nacional del Representante Legal

Registro Tributario Nacional del Proveedor

Catalogo o folleto que contenga Bienes que cumplan con la
Descripcion del Bien, como se menciona bajo el Anexo B;
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Requiere embalaje especial
o control de temperatura

Servicio post venta
requerido, si corresponde
(dejar en blanco si no
corresponde)

Evaluacién de la cotizacién

La evaluacion se realizard de acuerdo con el siguiente orden de
prioridades:
1. Presentacion completa de Documentos Preliminares (segun
Anexo A),
2. Capacidad de respuesta técnica
. lidad_do | - , el A N
l-Hel—SG—G—eH—SH—GaSG—- T 0
4. Fecha de entrega
5. Precio

g.

Adjudicacion del contrato

La Adjudicacion del Contrato se otorgara de acuerdo con:
a) Presentacién completa de la Lista de Precios (Anexo C) firmada
y sellado;
b) Precio mas bajo, técnicamente mas aceptable/cumple oferta;

r.

Firma del contrato

Dentro de los cinco (5) dias calendario a partir de la fecha de recepcion
del Contrato, el Licitante seleccionado deberd firmar y fechar el
Contrato y devolverlo a IDLO. El no hacerlo puede constituir motivo
suficiente para la anulacién de la adjudicacion y la pérdida de la
Garantia de Oferta, si la hubiere, y en cuyo caso, IDLO puede adjudicar
el Contrato al Licitante Segundo Clasificado o llamar a nuevas Ofertas.

S.

Dafios y perjuicios

EHNA

Si -. En caso de retraso en la entrega de los Bienes, IDLO tendra
derecho a reclamar dafios y perjuicios al Contratista de
conformidad con el Articulo 18 de los Términos y Condiciones
Generales.

Si el Contratista no cumple con la prestacion de los Servicios
solicitados dentro del plazo especificado y estipulado en los
términos y condiciones del Contrato, IDLO podr4, sin notificacion
formal y sin perjuicio de sus otros recursos en virtud del Contrato,
tener derecho a dafios y perjuicios por cada dia de retraso en la
prestacion y finalizacion de los Servicios.
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ANEXO B
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Acerca de IDLO

La Organizacion Internacional de Derecho para el Desarrollo (IDLO) es la Unica organizacion
intergubernamental global dedicada exclusivamente a promover el estado de derecho. Establecida en
1983, IDLO trabaja para capacitar a los gobiernos y empoderar a las personas para reformar las leyes y
fortalecer las instituciones para promover la paz, la justicia, el desarrollo sostenible y las oportunidades
econémicas. Sus programas, investigaciones y promocion de politicas cubren el espectro del estado de
derecho, desde la paz y la creacion de instituciones hasta el desarrollo social y la recuperacion
econémica en paises que salen de un conflicto y se esfuerzan por alcanzar la democracia.

La Asamblea de las Partes es el maximo 6rgano de toma de decisiones de IDLO. Esta compuesto por
Representantes de todos los Paises Miembros, que se han adherido al Acuerdo de Establecimiento de
IDLO. IDLO tiene actualmente 37 paises miembros.

IDLO tiene su sede en Roma, una sucursal en La Haya, oficinas de enlace para las Naciones Unidas en
Nueva York y Ginebra, y oficinas de pais en Afganistan, Armenia, las Bahamas, Burkina Faso,
Honduras, Indonesia, Kenia, Kirguistan, Jordania, Liberia, Mali, Moldavia, Mongolia, Myanmar, Niger,
Filipinas, Somalia, Tunez, Uganda y Ucrania.

El trabajo de IDLO se sustenta en una fuerza laboral dindmica, diversa, multinacional y multicultural,
compuesta por mas de 400 empleados mas personal adicional en la categoria de no empleados, como
consultores y pasantes. Alrededor de una cuarta parte de la fuerza laboral de IDLO tiene su sede en
Roma, mientras que el resto esta repartido por todo el mundo en nuestras sucursales y oficinas de pais.

Especificacion de los Bienes: Esta RFQ es para la Adquisicion de Mobiliario de Oficina
(Archivador), en Tegucigalpa, Honduras.

Nombre Unidad de Cantidad
Lote del Especificaciones -
. Media
Articulo

Archivador Vertical
Medidas aproximadas: 72”X207X19.5”

Material: Madera y metal
Lote 1 | Archivador | Puertas: 1 puerta de madera con cerradura Unidad
y llave. 1
Estantes: 4 estantes de metal removibles.

Ver imégenes abajo para referencia.

RFQ HN_2022-016_A



N\

Imégenes de referencia
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ANEXO C
COTIZACION DEL PROVEEDOR

(Este formulario debe enviarse utilizando el membrete / papeleria oficial del proveedor en el
formato que se especifica a continuacion)

Nosotros, los abajo firmantes, aceptamos los Términos y condiciones generales de IDLO en su totalidad y
la Politica de pago dentro de los 30 dias posteriores a la entrega del servicio al presentar la factura completa
y correcta. Por la presente, ofrecemos suministrar los elementos enumerados a continuacién de
conformidad con las especificaciones y los requisitos de IDLO segin RFQ HN_2022-016

Nombre de la empresa

Direccién exacta de la
empresa

Fecha

Firma

Sello

Persona de contacto

NUmero de teléfono

Correo electronico
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Tabla 1: Oferta de Suministro de Bienes/Servicios Conforme a Especificaciones y Requisitos Técnicos

Conforme con

alternativa  (Por
favor adjuntar)

Unidad las u?w/?cg)rrio Total
No. | Articulo Descripcion de Cantidad | Especificaciones [Lempiras] [Lempiras]
medida Técnicas del
Anexo B
1 Cumple
O No Cumple.
1. Archivador * Consulte Unidad 1 Se . P,frece
Anexo B especificacion

Costo total de los servicios

Otros cargos (por favor especifique)

Impuestos/ ISV (15 %) (si aplica)

Gran Total
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ANEXO D

TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES DE IDLO PARA LA ADQUISICION DE
BIENES O SERVICIOSES
Y
CODIGO DE CONDUCTA PARA PROVEEDORES

La presentacion de cotizacion implicara la aceptacion incondicional de los Términos y Condiciones
Generales de IDLO y la adherencia al Cédigo de Conducta para Proveedores.
Los documentos se encuentran disponibles en el sitio web de Adquisiciones de IDLO:

https://www.idlo.int/sites/default/files/documents/general terms _and conditions for goods august

2020.pdf

https://www.idlo.int/sites/default/files/documents/general terms and conditions for services feb 2

022.pdf

https://www.idlo.int/sites/default/files/documents/idlo-supplier-code-of-conduct.pdf
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